Tapidsagi Polgarmesteri Hivatal
a "Kodzszolgalati tisztvisékrol szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdalapjan
palyazatot hirdet
Tapidsagi Polgarmesteri Hivatal
Adougyi Ugyintézo
munkakor betoltéseére.

A kozszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozott iddj elérelathatdlag 2019.08.31-ig — ig tarto kézszolggtagviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid

A munkavégzeés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési alirasairdl szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

1. sz. melléklet 19. Pénzigyi és szamviteli felkdiat. besorolasi osztalyban

Ellatand6 feladatok:

Onkormanyzati addigazgatasi feladatok ellatasa:elyi radok megallapitasaval, kivetésével,

beszedésével kapcsolatos ugyintézés (adobevallBddklgozasa, kozponti nyilvantartasbol

kapott adatok feldolgozéasa). Ugyfélfogadas, az éigiftajékoztatasa. Adok modjara behajtandd
koztartozasokkal kapcsolatos feladatok. Taéttdekkel kapcsolatos lgyintézés. Feladatkérbe
tartozoé statisztikdk, adatszolgaltatasok elkészités

A munkakorhéz tartozé fobb tevékenységi korok:
Helyi adokkal kapcsolatos altalanos feladat ésdkéita

Jogéllas, illetmény és juttatasok:

A jogalldsra, az illetmény megallapitdsara és daf@sokra a "Kozszolgélati tisztviékl
jogalldsardl szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valama(z) 1/2014. sz. jeg¢r utasitds az
Egységes Kbzszolgalati Szabalyzatrdl rendelkezzsganyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképességq,

* Bintetlen edélet,

» Foiskola, fel$oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kdzszo|galeszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakkisggetvagy feloktatasban
szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyszskati, informatikai, niszaki,
logisztikai fel$foku, illetve mérlegképes konyvekzakképesités;

* Hasonlé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 évrsaatapasztalat,

« ECDL



Elvart kompetenciak:

+ Onall6 munkavégzés
» Terhelhetség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

* Fényképpel ellatott részletes szakmai Onéletrajz4682012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint)

» Iskolai végzettséget igazolé dokumentum masolata

* Nyilatkozat arrdl, hogy a véleményezésben és airadfisban résztvék a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat mmeglsetik (adatvédelmi
nyilatkozat).

» 3 honapnél nem régebbi hatdésagi erkdlcsi bizongitva

A munkakdr betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr a palyazatok elbiraldsat k@est azonnal betélthé&t
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2017. marcius 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infacidiadr. Pap Aniko nydjt, a 06-29-465-667 -0s
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak madia:

« Postai Gton, a palyazatnak a Tapiosagi Polgarmeédsiteatal cimeére tortéh
megkildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3. ). Weg boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonosité szamot: 400/2017. , valamint a munkakoér
megnevezését: Adolgyi Ugyintez

» Személyesen: dr. Pap Aniko, Pest megye, 2253 Tagidscskei at 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasdnak mogj, rendje:

Az allas betoltését a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a muiakdi jogkor gyakorléja, a
jegyz dont, a polgarmester véleményének figyelembewéeld palyazat kiir6ja fenntartja a
jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennglkdnitsa. A kinevezési jogkér gyakorldja 6
hénap probaiét kot ki.

A palyazat elbiraldsanak hatarideje:2017. marcius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételenek helye, eje:

* www.tapiosag.hu - 2017. marcius 6.
e Tapibsag hivatalos facebook oldala - 2017. mar@ius



